) ADLI YARGI C.UMI-!URiYET BASSAVCI VE SAVCILARINA AIT
IS CETVELLERININ DUZENLENMESINE ILISKIN USUL VE ESASLAR

2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 1, 21 ve 33’iincii maddeleri,

Hakimler ve Savcilar Kurulu Genel Kurulu’nun 05.04.2017 tarih ve 675/1-2 No.lu {lke Kararlar,

Hakimler ve Savcilar Kurulu Genel Kurulu'nun is cetvellerinin diizenlenmesine iliskin
30.04.2014 tarih ve 1 No.lu Genelgesi ile;

Adli yargida gorev yapan Cumhuriyet bassavel ve savcilarin yiikselme ve basari incelemelerine
esas olan is cetvellerinin diizenlenmesinde uygulanacak usil ve esaslar belirlenmis olup, is cetvellerinin
doldurulmasinda asagida belirtilen hususlara titizlikle riayet edilmesi gerekmektedir.

ONCELIKLE DIKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR;

1. [llgili Cumhuriyet bassavcisi veya savcisinin terfi ddneminin son giinii olan 30 Nisan, 31 Agustos
veya 31 Aralik tarihi itibariyla emeklilik, meslekten ¢ekilme, askerlik ve ayliksiz izin ile benzeri
nedenlerle fiilen gorev basinda olmamasi durumunda is cetveli doldurulmadan gerekcesi
yazilarak iade edilecektir.

2. Terfi donemi icinde ilgili Cumhuriyet bagsavci ve savcilarin izin, gecici yetki, askerlik,
aylikli/ayliksiz izin, hizmet i¢i egitim, yabanci dil egitimi, yiiksek lisans, doktora ve uzun siireli
saglik raporu kullanmasi gibi nedenlerle fiilen gorev yapmadigi siireler izahat kisminda
belirtilecektir.

3. Is cetvellerinin doldurulmas: sirasinda silinti, kazint1 ve daksil kullanimi suretiyle hicbir
degisiklik yapilmayacak, zorunlu olarak diizeltilme yapilmasi durumunda ise bu kisim ilgili
Cumhuriyet bagsavcisi veya savcisi tarafindan imzalanacaktir.

4. UYAP Bilisim Sistemi tizerinden Genel Sekreterlikge diizenlenip gonderilen is cetvellerinin
ciktis1 alinarak iizerinde oynama yapilmaksizin doldurulacak, imzalanip miihiirlendikten sonra
okunakh bir sekilde taranarak herhangi bir yazismaya ve gecikmeye meydan verilmeden
UYAP Bilisim Sistemi iizerinden elektronik imza ile imzalanarak cok acele gonderilecektir.

5. Tanzim edilen is cetvelinin tasdikli bir sureti 6zel bir is cetveli dosyasinda tutulacak, gerektiginde
incelenmek tizere Cumhuriyet bassavciligi kaleminde muhafaza edilecektir.

6. Hatali doldurulan is cetvelleri ile ilgili yazigsmalar terfi defterlerinin Kurula sunulmasini
geciktirdiginden, yeniden inceleme asamasina kadar is cetvellerinin diizeltilmesi amaciyla
yazigsma yapilmayacaktir.

IS CETVELLERI DUZENLENIRKEN DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR;
1. Is cetvelleri yoniinden terfi ddnemleri baslangic ve bitis tarihleri; 1 Nisan - 31 Mart,
1 Agustos - 31 Temmuz ve 1 Aralik - 30 Kasim’dir.

2. s cetvelinde bir dnceki yiikselme donemleri sonrasinda devreden dosyalar “Is bdliimiine gore adi
gecene devreden is -A”, “Is boliimiine gdre ad1 gecene verilen is-B”, “Is boliimiine gore adi
gecenin donem icinde baktif1 toplam is-C”, “Is boliimiine gore adi gecenin ¢ikardigi is-D”
stitunlarinda gosterilecektir. A + B = C donem icinde bakilan toplam is miktarini, (D) ise donem
icinde ¢ikan toplam is miktarini verecektir.

3. Is cetvelindeki “Yerinde goriilecek is yiizdesi” siitunu Genel Sekreterlik¢e doldurulacagindan, bu
siituna herhangi bir sey yazilmayacaktir.

4. Is cetvelinin “Cikan Islerin Mahiyeti-F” boliimiiniin 6zenli bir sekilde doldurulmasi, ¢ikan isle
uyum saglamasi gerekmektedir.

5. Cumhuriyet savcilarina ait is cetvelleri diizenlenirken Genel Sekreterlikce gonderilen ve is
cetvellerinde belirtilen tarih araliklar1 dikkate alinacaktir.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Is cetveli istenilen Cumhuriyet savcisini, is boliimiine gore diger savcilarin baktiklari islerden
onlarin yoklugunda ¢ikardiklar: isler, hem baktiklar1 hem de ¢ikardiklari is miktarlarina ilave
edilecektir.

Terfide lehe degerlendirmek iizere, Cumhuriyet savcisinin dort aydan kisa siire gegici yetki ile
baska mahalde c¢alistiklar1 siireler ve sonuglandirdiklart sorusturma ile ilamat sayilar1 izahat
kisminda belirtilecektir.

Terfi donemi igerisinde is cetveli istenilen Cumhuriyet savcisinin, is boliimii geregi baska bir
Cumhuriyet savcist tarafindan uzlastirma hiikiimleri uygulanmak suretiyle sonuclandirilmak
tizere dosyanin uzlastirma biirosuna goénderilmesi amaciyla tanzim ettigi kararlar, hem bakilan
hem de ¢ikarilan ig miktarina ilave edilerek ayrica izahat kisminda gosterilecektir.

Terfi donemi igerisinde uzlastirmaciya tevdi edilen ancak heniiz sonuglanmayan
sorusturma dosyalari ile uzlasmayla sonuclandirilan dosyalar izahat kisminda gosterilecektir.

Terfi donemi igerisinde Cumbhuriyet savcisi tarafindan verilen kamu davasinin acilmasinin
ertelenmesine dair kararlar hem bakilan hem ¢ikarilan is miktarina ilave edilerek ayrica is
cetvelinin izahat kisminda gosterilecektir.

Is cetvelinin ‘ihbar evraki’na iligkin béliimiinde, ihbara kaydedilen dosyalardan sorusturma
evrakina déniisenler diisiilmek suretiyle bakilan ve ¢ikan is miktar1 gosterilecektir. Ihbar
evraklarindan Sorusturma evrakina doniigsenler ise sorusturmaya bakan Cumhuriyet savcisinin is
cetvelinin sorusturma evraki boliimiinde gosterilecektir. Thbar kaydi olusturulan evraklardan
sorusturmaya doniisenlerin sayisi is cetvelinin buna iliskin boliimiinde ayrica belirtilecektir.

Daimi arama kararinin verildigi tarih iizerinden bir yi1l gecmis olan dosyalar ile iicer aylhik
zaman dilimleriyle ii¢c kez aranmasina ragmen siiphelisi tespit edilemeyen dosyalar toplam
bakilan iste gosterilmekle birlikte izahat kisminda belirtilecektir.

Incelemeye tabi tutulan Cumhuriyet savcisinin ceza ve hukuk mahkemelerinde miitalaa vermek
suretiyle karara ¢ikan dosya sayisi ve mahkemelerin adlar1 izahat kismina yazilacaktir.

Incelemeye tabi tutulan Cumhuriyet savcisinin is boliimii geregi biirolarda ¢alistig: siireler tarih
aralig1 belirtilmek suretiyle izahat kisminda agikca yazilacaktir.

Is cetveli diizenlenen Cumbhuriyet savcisina, yapilan is boliimii geregince veya sair nedenlerle
diger Cumhuriyet savcilarinca terfi doneminin son dort ayinda devredilen ya da is cetveli
diizenlenen Cumhuriyet savcisindan diger Cumhuriyet savcilarina terfi doneminin son dort ayinda
aktarilan dosyalarin;

. Devretme/aktarma tarihleri,

o Devredilen/aktarilan dosya sayilari,

. Nedenleri,

o Toplam bakilan isten diisiiltip diigiilmedigi hususu izahat kisminda yazilacaktir.

Kadro durumu, is sayisi, niteligi veya baskaca makul ve is akisina uygun bir gerekge
olmaksizin Cumhuriyet savcilarmin terfi donemlerinin son dort aymda salt is yiizdelerini
tutturmalarin1 saglamak i¢in yapildig1 intibaimi olusturacak sekilde is boliimii degisikligine
gidilmesi veya dosya tevzisinin durdurulmasi seklindeki uygulamalarin sorumluluk
dogurabilecegi nazara alinarak bu hususta gerekli hassasiyetin gdsterilmesi gerekmektedir.

Is boliimii geregi en az bir y1l siire ile ceza infaz kurumlari ile tutukevlerinde gdrevlendirilen veya
miinhasiran cezaevlerinin denetim ve gozetiminden sorumlu olan Cumhuriyet savcisinin bu
gorevleri ve ceza infaz kurumunun tiirii/tipi ile is cetvelinin dolduruldugu tarihteki hiikiimlii ve
tutuklu sayis1 izahat kisminda belirtilecektir.

Ceza infaz kurumunda bulunan kisilere ait ilamat evraki ile kosullu saliverilip hak ederek tahliye
tarithini bekleyen kisilere ait ilamat evraki ¢ikan is olarak gosterilecektir.
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Ik taksiti denen para cezalarina iliskin ilamat evraki ile birlestirilen ilamlar ¢ikan is olarak
gosterilecektir.

Tiirk Ceza Kanunu’nun 53’iincii maddesi uyarinca hapis cezasinin kanuni sonucu olarak verilen
hak yoksunluklarina iligskin ilamlarin ilgili birime gonderilmesi durumunda is cetvelinde gelen ve
cikan iste gosterilecektir.

Ceza Giivenlik Tedbirlerinin Infazi Hakkinda Kanun’un 16 ve 17. maddelerine gore ertelenen
hapis cezalarina iliskin infaz evraklari is cetvelinde gelen ve ¢ikan is olarak belirtilecektir.

Infaz igin tasraya gdnderilen ilamat evraki, gdnderen Cumhuriyet savcisina ait is cetvelinde gelen
ve cikan is olarak gosterilmeyecek, evraki sonuglandiran Cumhuriyet savcisinin is cetvelinde
gelen ve ¢ikan is olarak belirtilecektir.

Incelemeye tabi tutulan Cumhuriyet savcismin ilamata ait is cetveli diizenlenirken, ilgilinin terfi
donemine iliskin bagsaveiligin UYAP Bilisim Sisteminde bulunan Ilamat Biirosu Is Cetveli ile
Derdest [lamlarin Masalara Gore Beyani raporlari is cetveline eklenerek gonderilecektir.

Is cetvelleri Cumhuriyet bagsavcisi veya saveist kontrolii altinda diizenlenecektir.

Is cetvellerinin yanls, gergege aykiri veya eksik doldurulmasi ya da istenilen siirede
gonderilmemesinden ilgilisine gore Cumhuriyet bagsavcisi veya savcisi ile yazi isleri miidiirii ve
zabit katibi sorumlu olacaktir.

Diizenlenen is cetvelleri, agir ceza merkezi olan yerlerde agir ceza Cumhuriyet bagsavcisi, agir
ceza merkezi olmayan yerlerde varsa Cumhuriyet bagsavcisi yoksa kidemli Cumhuriyet savcisi
tarafindan doldurularak sirasiyla zabit katibi, yazi isleri miidiirii ve Cumhuriyet bagsavcisi veya
kidemli Cumbhuriyet savcisinin giivenli elektronik imzali onayi ile UYAP Bilisim Sistemi
iizerinden Genel Sekreterlige gonderilecek ayrica fiziksel ¢iktis1 gonderilmeyecektir.
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