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Konu : Is cetvelleri, sicil fisleri ve basar1
bildirim formlari

GENELGE
No: 1

Adli ve idari yargida gorev yapan hakim ve savcilarin yiikselme incelemelerine esas
olan is cetvelleri ile sicil fisleri ve basar1 bildirim formlarinin diizenlenmesinde asagidaki ustl
ve esaslar belirlenmistir.

1- 1s cetvelinin “Dénem icinde calistig1 siire” siitunu Genel Sekreterlikce diizenlenirken,
hakimler i¢in Hakimler ve Savcilar Yiikksek Kurulu’nun yetkilendirme ve yetki degisikliklerine
iligkin karar tarihleri esas alinmakta olup, bu siitunun mahallinde doldurulmasinda ilgili hakime
bu kararlarin teblig tarihinin esas alinmasi; Cumhuriyet savcilarinin is cetvellerinin ise

gonderilen cetvellerdeki tarih aralig1 dikkate alinmak suretiyle diizenlenmesi,

2- Hakimler i¢in yiikselme donemlerinde devreden ve bozularak gelen dosya sayis ile,
on inceleme asamasinda olan dosyalar dahil donem i¢inde gelen dosya sayist toplaminin bakilan
toplam is miktar olarak, o donemde sonuglandirilip karara baglanmis dosya sayisinin ise ¢ikan
1s miktar1 olarak yazilmasi, donem i¢inde bakilan ve ¢ikarilan ig miktarlarina talimatlar, degisik
ve miiteferrik islerin dahil edilmemesi, bu tiirden bakilan ve ¢ikarilan isler ile 6n inceleme
asamasinda olup son dort ayda gelen islerin izahat kisminda belirtilmesi,

3- Miistakil icra mahkemesi bulunmayan yerlerde; icra hukuk ve icra ceza davalarina
bakan asliye hukuk hakimlerinin is cetvellerinde, icra ceza ve icra hukuk islerinin asliye hukuk
mahkemesinin gelen ve ¢ikan isinin iginde gosterilmemesi, is cetvelinde bos birakilan siralara
bu mahkemelerin isimleri yazilarak s6z konusu islerin bu yerlerde ayr1 ayr1 gosterilmesi,

4- Toplu mahkemelerde gdrev yapan iiye hakimlerin is cetvelleri diizenlenirken ilgilinin
terfi donemi icerisinde mahkemesine gelen islerin tamaminin gelen is olarak, sadece istirak
ettigi kararlarin ise ¢ikan is olarak gosterilmesi, ancak mahkemede ikiden fazla iiye bulunmasi
durumunda iiye sayisi belirtilerek tiyelerin ¢alistigi donem ve bu donemlerde gelen is sayilarinin
izahat kisminda ayr1 ayr belirtilmesi,

5- Kadastro mahkemesine bakan hakimlerin is cetvelleri diizenlenirken, devren ve
donem igerisinde gelen islerden istenen is ylizdelerinin farkli olmas1 nedeniyle, devren gelen
islerden cikarillan igler ile donem icinde gelen islerden c¢ikarilan islerin ayr1 satirlarda
gosterilmesi, ayrica ¢ikan kararlarin mahiyetlerinin ayrintili olarak bildirilmesi, (Esastan,
birlestirme, ayirma, gorevsizlik ve yetkisizlik v.b.)
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6- Miistemir yetkili hakimin izinli, raporlu veya gecici yetki ile bagka mahalde gérevli
oldugu donemlerde, diger hakimlerin genel yetkilerine istinaden ¢ikardiklar islerin miistemir
yetkili hakimin baktig1 toplam is ve ¢ikan is miktarindan diisiilmeden yazilmasi, ¢ikarilan
islerin hangi hakimler tarafindan ¢ikarildiginin is cetvelinin izahat kisminda acgik bir sekilde
yazilmasi,

Hakimin genel yetkili veya baska mahalde gecici yetkili olarak ¢alistig1 stireler ile hangi
mahkemede ne kadar is ¢ikardiginin izahat kisminda belirtilmesi,

7- Yakalama emri ve giyabi tevkif miizekkeresi ¢ikartilan dosyalarin bakilan is
miktarina dahil edilmesi, ancak bu emir ya da miizekkerenin ¢ikartildig1 tarihten itibaren bir y1l
geemis bulunan dosya sayisinin is cetvelinin izahat kismina ayrica yazilmast,

8- Is cetveli istenilen Cumhuriyet savcilarinmn, is boliimiine gore diger savcilarin
baktiklar1 islerden onlarin yoklugunda ¢ikardiklari iglerin, hem baktiklari hem de ¢ikardiklar
is miktarina ilave edilmesi, ayrica gegici yetki ile bagka mahalde calisilan siireler ile ¢ikarilan
islerin izahat kisminda belirtilmesi,

Cumbhuriyet savcilarinin, yapilan is bolimii geregince kendilerine son dort ayda verilen
ya da alinan dosyalarin aktarma tarihleri ile aktarilan dosya sayilarinin izahat kisminda
belirtilmesi,

9- Is boliimii geregi en az bir yil siire ile ceza infaz kurumlan ile tutukevlerinde
gorevlendirilen veya miinhasiran cezaevlerinin denetim ve gozetiminden sorumlu olan
Cumhuriyet savcilariin bu goérevlerinin ve ceza infaz kurumunun tirii/tipi ile hiikiimli ve
tutuklu sayisinin is cetvelinin izahat kisminda belirtilmesi,

10- Terfide lehe degerlendirilmesi bakimindan, Cumhuriyet savcisi tarafindan terfi
donemi igerisinde, uzlastirmaciya tevdi edilen ancak heniiz sonuglanmayan sorusturma
dosyalar1 ile uzlagmayla sonug¢landirilan ve kamu davasinin agilmasinin ertelenmesine karar
verilmis dosya sayisinin is cetvelinin izahat kisminda gosterilmesi,

11- Daimi arama kararmin verilmesinden itibaren bir y1l gecen dosyalar ile tiger aylik
zaman dilimleriyle li¢ kez aranmasina ragmen siiphelisi tespit edilemeyen dosyalarin toplam
bakilan iste gosterilmekle birlikte izahat kisminda belirtilmesi,

12- Ceza infaz kurumunda bulunan kisilere ait ilamat evraki ile kosullu saliverilip hak
ederek tahliye tarihini bekleyen kisilere ait ilamat evrakinin ¢ikan is olarak gosterilmesi,

Cumhuriyet savcisinin ilamata ait is cetveli diizenlenirken, ilgilinin terfi donemine
iligkin Bagsavciligin UYAP Bilisim Sisteminde bulunan ilamat biirosu is cetveli ile derdest
ilamlarin masalara gore beyani raporlarinin is cetveline eklenerek gonderilmesi,

13- Para cezalarina iligkin ilamat evrakinin, birinci taksitinin 6denmesi kosuluyla ¢ikan
is olarak gosterilmesi,

14- Ilamat evrakinda infaz icin tasraya gonderilen evrakin, gonderen Cumhuriyet
savcisina ait is cetvelinde gelen ve ¢ikan is olarak gosterilmemesi, evraki sonuglandiran
Cumhuriyet savcisinin is cetvelinde gelen ve ¢ikan is olarak belirtilmesi,

15- Idari yargida; tekemmiil eden dava dosyalarinin iiyelere esitlik esasma gore derhal
havale edilmesi ve zorunluluk olmadik¢a adina ilk defa havale edilen iiye tarafindan
sonuclandirilmasi, tiyelere bu sekilde tevdi edilen ve ¢ikan dosya sayisinin belirlenmesi
amaciyla her hakim i¢in ayr1 bir havale defteri tutulmasi, havale edilen ve esastan karara
baglanan dosyalarin bu defterlere ayr1 ayr1 kaydedilmesi,
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16- Idari yargida baskanlarin performanslarinin  degerlendirilmesi acisindan,
mahkemeye ait ig cetvelinin tanziminde, mahkemeye gelen dosyalarin toplam is olarak,
sonuclandirilan dosyalarin ¢ikan is kisminda gosterilmesi, tekemmiil edip iiyelere havale
edilmeyen dosyalarin izahat kisminda ayrica belirtilmesi,

17- Is cetvelinin, agir ceza merkezi olan yerlerde agir ceza Cumhuriyet bagsavcisi, agir
ceza merkezi olmayan yerlerde varsa Cumhuriyet bagsavcisi yoksa kidemli Cumhuriyet savcisi
tarafindan doldurularak yazi isleri miidiirii, Cumhuriyet bagssavcist veya kidemli Cumhuriyet
savcisinin giivenli elektronik imzali1 onaylarin1 miiteakiben UY AP Bilisim Sistemi {izerinden
gonderilmesi, ayrica fiziken gonderilmemesi,

18- Is cetvelinin toplu mahkemelerde mahkeme baskani, digerlerinde incelemeye tabi
tutulan hakimin kendisi tarafindan, kendisinin gorevi basinda bulunmamasi halinde ilgili
hakimin kontrolii altinda doldurularak zabit katibi, yazi isleri midiirii ve hakimin gilivenli
elektronik imzal1 onaylarini miiteakiben UY AP Bilisim Sistemi iizerinden gonderilmesi, ayrica
fiziken gonderilmemesi,

19- Is cetvellerinin yanls, gercege aykiri veya eksik doldurulmasmin sorumluluk
doguracagl unutulmayarak, ozellikle tayini ¢ikan veya o mahalde bulunmayan hakim ve
Cumbhuriyet savcilari igin gerekli hassasiyetin gosterilmesi,

20- Is cetvellerinin doldurulmasi sirasinda cetvelin arkasinda yer alan aciklamalarin
dikkatlice okunmasi ile yukarida belirtilen hususlara titizlikle riayet edilmesi,

21- Sicil figleri ile basar bildirim formlarinin diizenlenmesinde;

a) Haklarinda doldurulan sicil figlerinin iptali igin ilgililer tarafindan agilan davalarda
idare mahkemelerince; “Olumsuz bir tespit bulunmamasi, gostermis oldugu olumsuz bir
davranisa dayanilarak herhangi bir sorusturma gecirmemesi ve disiplin cezasi aldiginin agik¢a
belirtilmemesi, “sicillerin objektifligi” ilkesi ¢ercevesinde yetkili sicil amirlerinin kanaatinin
olusmasinda etkili olan hususlarin somut bilgi ve belgeye dayandirilmamasi” gerekgeleriyle
sicil figlerinin iptaline karar verildiginden, Yonetmelik ve ilke kararlarinda yer alan hiikiimler
ile belirtilen hususlara dikkat edilerek biitiin boliimlere iliskin goriislerin gerekgeleriyle birlikte
acik ve sonug¢ kismiyla ¢eliski olusturmayacak bicimde diizenlenmesi, 6zellikle olumsuz fisg
diizenlenmesi durumunda varsa dayanak belgelerinin fiste belirtilerek eklenmesi,

b) Kanun ve ilgili Yonetmelikte belirtilen siire ve hususlara uyularak hakkinda sicil fisi
veya bagari bildirim formu diizenlenecek hakim ve savcinin ayr1 ayr yerlerde gérev yapmalari
durumunda gonderilen belgelerin en uzun siire ¢alistigi sicil amirince; ayni yerde ¢alismakla
birlikte sicil amirinin degismesi durumunda ise Yonetmelikte belirtilen siirelerde (Derece
yiikselmeleri i¢in en az alt1 ay, birinci sinifa ayrilma ve ondan sonraki siiflarda ise en az bir
yil sicil amirleri ile ¢caligmalar1 zorunludur.) birlikte ¢alisilmasi sartiyla en son sicil amirince
doldurulmasi, sicil amirinin tayininin ¢ikmasi durumunda fis ya da formun doldurulmak {izere
bulundugu yere gonderilmesi, ayrica sicil amirinin ilgili ile terfi donemi igerisinde birlikte
calistig1 tarih araliginin sicil fisi/basar1 bildirim formunda belirtilmesi,

Konularinda gerekli dikkat ve O6zenin gosterilmesi hususunun, Genel Kurulun
30/04/2014 tarihli ve 215 sayili karari ile tim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.
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